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业务办理流程
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前期咨询流程

前期沟通具体问题可以扫码参照问卷星



代办费用问题

软著代办费用：￥1000元（对外报价）

企业不能提供源码代办费用：最低￥700元（同在孵企业）

企业能提供源码代办费用：最低￥500元（同在孵企业）



成交后办理流程

辅助企业在中国版权局做实名认证、在网站上传相关材料，详细步骤见后续教程



相关办理教程
02



（一）软著申请、审核流程

机构/企业身份准备材料 

1.营业执照或事业单位人证书照片;

2.管理人员身份证正反面;

3.单位授权书

4.电子邮箱:

5.手机号



辅助企业在中国版权局
做实名认证



（二）辅助企业在中国版权局做实名认证

机构/企业身份准备材料 

1.营业执照或事业单位法人证书照片;

2.管理人员身份证正反面;

3.单位授权书（官网下载）

4.电子邮箱:

5.手机号

个人身份准备材料

1.身份证正、反面照片；

2.手持身份证头像面照片

需要注意 

（1）不管是个人还是企业，照片或扫描件需清晰完整、不要加水印；

（2）一个手机号码或邮箱只能绑定一个版权中心账户，不能进行多次绑定，

所以管理人员需要用法人本人或单位联系人的身份信息认证，不用我们的；

（3）授权书需加盖鲜章，提交的时候建议上传彩色扫描件。



第一步

中国版权保护中心网址：https://www.ccopyright.com.cn/



第二步 选择身份



第三步 创建账户



第三步 创建账户



第四步 登录账户



第四步 登录账户



第五步 实名认证



第五步 实名认证



第五步 实名认证



第五步 实名认证



第五步 实名认证 公司、事业单位等机构填写以下信息



第六步 查看结果

一般1~3个工作日会有审核结果



提交申请材料



（三）提交申请材料

选择身份，登录账号



（三）提交申请材料



（三）提交申请材料



（三）提交申请材料



（三）提交申请材料

填写信息，
1、软件全称和简称不能
一样
2、版本号可以是V1.0或
者直接1.0，不要有空格

没有简称就空
白，不写字



（三）提交申请材料

填写软件开发信息，
注意：如果需要添加多个作者，需要选择合作开发，上传一份合作开发协议，合作开发协议模板文末
会提供下载，选择合作开发之后下方的著作权人处就可以添加其他著作权人了，其他著作权人也必须
在此网站注册并完成实名认证，证书副本数量有几个其他著作人就填几

开发完成日期晚
于企业成立日期



（三）提交申请材料
软件功能与特点界面（根据产品说明书填写以下内容）
注意：1、软件的主要功能最好字数100以上。2、软件技术特点字数最好50字以上
3、源程序量如果大于3000行，下面上传的源程序文档就必须是61页，每页50行，如果小于3000行，源程序文档可以少于61页
和技术相关问题不懂的问技术部（言总）



（三）提交申请材料



（三）提交申请材料

上传代码文件



（三）提交申请材料

上传软件说明书
软件名称中包含商标名称的，
选择例外交存，商标证书需要
一起上传



（三）提交申请材料

填下载签章页，打印手写签字，盖章后，上传扫描PDF
注意：不能用电子章



（三）提交申请材料

审核周期：普通申请约30-45个工作日，加急申请约15-20个工作日
注意：1、未通过的30天内可补正。2、补正超过2次将直接驳回，需重新申请



常见问题流程
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问题流

客户不想办了，要退款

原则上，如果还没开始准备材料，可以全额退款。
如果已经开始准备材料或已经提交材料。且因为客户自身原因导致暂停办理，如
代码文件不合格无法补充或不想办了，退一半或不退款。
因为我们的原因导致无法继续办理，退全款



问题流

因客户提供代码文件有问题，导致申请驳回



相关问题QA
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实在不好意思，我们这边都是统一先收费再办理的，因为费用里包含了版权局的官费、材料整理的
成本，而且一旦提交就没法撤回了。不过你放心，我们全程都给你同步进度，证下来第一时间就给
你发电子版，不会让你一直等消息的。

你这边材料给齐之后，我们当天就能帮你提交材料开始办理。大概1-3个月下证，下证后给您发电子
版

软著的审核是版权局那边负责的，我们没法给你做 100% 的保证，如果真的被驳回了，我们会免费
帮你处理补正，重新提交，直到通过为止。
客户提供源码的：如果是因为您提供的代码问题导致不通过，需要您这边配合更正代码文件。其他
的我们负责帮您补正，直到通过为止。

Q1       我先付一半，等证下来再付另一半行不行？

Q3       能保证一定通过吗？

Q2       交钱之后多久能开始办？多久能拿到证？

相关问题QA



是电子版的，如果需要纸质版的，可以自行打印。

不用续费，一次性缴费。自然人软件著作权保护期为作者终生及死亡后50年，法人或组织软件著作
权保护期为首次发表后50年。

Q4       证书是电子版还是纸质版？

Q5       证书有效期是多久？以后要续费吗？

相关问题QA


